2021年教育事业统计资料归档操作流程
1.登录“陕西省教育事业统计管理系统”，点击“电子台账”
[image: ]
2.左侧选择“基表”—“归档”
[image: ][image: ]
3.按照要求上传相关资料，注意格式。
[image: ]
4. 第3条和第6条基表数据下载说明。（以PDF格式为例）
登录“教育部教育统计管理信息系统”，在下面的页面中点击“导出”，
[image: ]
选择“pdf”格式或“EXCEl”格式——确定——（等待1分钟左右）刷新
[image: ]
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下载导出的数据，电脑左下角的名称，打开文件
[image: ]
在打开的页面鼠标右击选择另存为桌面，
[image: ]
EXCEL表直接上传到系统中（第3向），第6项需打印PDF表册，封面签字盖章后，再将打印的文件转换为PDF格式，上传到陕西省系统中的第6项。
注意事项：撤销的学校或年报无学生的学校，中心校写出情况说明“该校已于2021年8月停止招生，已填报相关空数据说明”。加盖中心校公章，转为PDF格式上传到归档数据中。
[bookmark: _GoBack]完成后点击右上角上报。
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