陕西省中小学教学用书管理系统操作指南
软件环境要求：浏览器（推荐谷歌chrome）
1.账号登录：①浏览器访问http://jxys.sneducloud.com/jxysglxt/login；
②在登录页，输入账户信息，点击“登录”按钮，登录系统。
[image: ]
2.修改密码：①先点击“用户名称”，再点击“修改密码”，打开修改密码窗口；
②在窗口中输入“原密码”和“新密码”；
③点击“确定”按钮，密码修改成功。
[image: ][image: ]
3.教学用书征订：①在左侧菜单点击“义务教育学生用书征订”进入征订页面；
[bookmark: _GoBack]②逐个输入征订数（也可通过“统一国课数量”批量输入征订数）；
③点击“保存”按钮，用书征订完成。
[image: ]
4.学校征订汇总：①在左侧菜单点击“学校征订汇总”进入征订汇总页面；
②点击“汇总”按钮，汇总学校订单；
③点击“申请审核”按钮，打开申请审核窗口；
④在窗口中输入“申请信息”，点击“确定”按钮，申请审核成功。
[image: ]
5.学校征订审核：①在左侧菜单点击“各学校征订审核”进入征订审核页面；
②点击“审核”按钮，打开审核窗口；
③在窗口中选择“审核结果”，点击“确定”按钮，审核完成。
[image: ]

6.区县订单生成：①区县用户点击“教材教辅订单生成”进入订单生成页面；
②点击“学校订单汇总”按钮，汇总订单；
③点击“申请审核”按钮，申请地市审核。

7.区县征订审核：①地市用户点击“各区县征订审核”进入征订审核页面；
②点击“审核”按钮，打开审核窗口；
③在窗口中选择“审核结果”，点击“确定”按钮，审核完成。

8.学校收货确认：①学校用户点击“教材教辅收货确认”进入收货确认页面；
②点击“确认收货”按钮，确认收货。
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