附件1

机关、综合单位党组织书记党建责任履职记实单
	党组织书记
姓  名
	　
	任职时间
	　

	工
作
记
实
	时间（年月日）
	工作内容
	本人签字

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　

	注：1.每次工作开展后，要及时在《记实单》上如实填写相关内容，并附相关印证
资料。
    2.《记实单》要妥善保存，以备上级检查。


附件2

党建工作督查问题反馈单
	督查时间
	     年    月     日    时
	督查单位
	　

	督查组组长
	　
	所在单位及职务
	　

	督查组成员
	　

	反 馈 的
具体问题
	　

	整改要求
	　

	整改落实
情   况
	





机关党组织负责人（签名）：          时间：     年    月    日

	上级党组织
复核情况
	





上级党组织复核人（签名）：          时间：     年    月    日

	注：1.整改落实情况要于一个月内以书面形式上报上级党组织。              
    2.上级党组织要现场核查问题整改情况，确保真正整改到位。
    3.上级党组织复核完后，该表一式两份（上级党组织存留一份、机关党组织存留一份）。


附件3

党建工作任务提示单
	提示时间
	      年    月    日    时
	被提示单位
	　

	接收时间
	      年    月    日    时
	接 收 人
	　

	工作任务
	　

	工作措施
	　

	完成时限
	





	完成情况
	





机关党组织负责人（签名）：          时间：     年    月    日

	上级党组织
复核情况
	





上级党组织复核人（签名）：          时间：     年    月    日

	注：提示的工作任务完成后，该表一式两份（上级党组织存留一份、机关党组织存留一份）。


附件4

党建工作落实情况月度报告单
填报单位（盖章）：                  填报人：             联系方式：
	开展的重点工作
	　

	主要措施及成效
	　

	存在突出问题
	　

	下一步推进措施
	




机关党组织书记签名：                              填报时间：
注：1.《月度报告单》要如实填写工作内容，上报上级党组织时要附相关印证资料。
    2.该表一式两份（上级党组织存留一份、机关党组织存留一份）。
