
 2014年蒲城县普通高校招生考试
考务管理实施细则

根据中、省、市招生考试工作会议及陕招办《关于印发陕西省普通高校招生考试考务管理工作细则》的通知、陕招办《关于印发2014年陕西省普通高等学校招生工作实施办法》的通知等文件精神，结合我县实际，制定本实施细则。

一、做好考前准备工作

    1、严格按照标准化考点要求布置考点和考场。考点与考场设置必须达到标准化考点建设要求。要确定领导、指定专人负责考务监控平台的升级改造和具体管理工作。6月2日至5日，巡查系统、考务管理系统应联调开通并能进入工作状态，6月5日至9日考务管理与服务平台24小时开通。考试期间必须确保网上巡查系统覆盖所有考场和试卷分发场所，监控时间不中断，监控范围不留死角，保证能全程录像并保管录像备份资料，同时按规定时间将录像资料报送县招生办。所有考点必须按规定安装足够且能正常使用的无线电信号屏蔽设备，确保试题分发场所和所有考场均在屏蔽范围之内。
2、在考试期间，考点内的施工一律停止，消除一切噪声源，排除一切影响考试的因素。

3、排查考场安全隐患。考场各种设施必须安全可靠，考点要安排专人对窗户玻璃、吊扇、吊灯等可能发生意外的设施进行检查，确保考生及监考人员人身安全。
4、考点设置基本要求
⑴考点大门口悬挂红底白字“2014年普通高校招生全国统一考试××××考点”横幅。考点内插彩旗，张贴或悬挂宣传标语，营造庄严、祥和的氛围。大门外侧书写粘贴反映高考特点的对联和大幅宣传标语。

⑵考点内外环境整洁卫生，无乱堆杂物、垃圾等现象。

⑶考点内设主考办公室、考务室、视频监控室、医务室、咨询服务室、带队教师休息室、车辆停放处、饮水洗手处、男女厕所等，并统一制作标牌。
⑷在考点内醒目处，放大张贴《考点、考场分布示意图》、《考试时间、信号、科目表》、《考生守则》、《国家教育考试违规处理办法》、《应急疏散示意图》等。 

⑸在考点外施划合适的警戒线，警戒线外增设缓冲地带。考点警戒线内禁止社会车辆停放，缓冲地带社会车辆即停即走。在距考场周围3米外设置警戒线，由公安或保卫人员值守，考生入场前和考试中非规定人员不得进入警戒区域。设置从考务室到考场的“封闭式”专用安全通道。安全通道应实现全方位视频监控，无法实现的，应在安全通道指定位置安排专人进行监视，确保对安全通道的监视全方位无死角。

⑹考点设立举报箱，公布举报电话（县招生办0913—7212574），有可使用的考务值班和监控平台值班固定有线电话及广播设施，6月5日至9日，特别是考试时间段内，要有专人值守，以便及时处理各种特殊问题。

⑺在考点内醒目处，设置公告通知栏、宣传教育栏、违纪作弊曝光栏。

⑻考务室内应张贴《国家教育考试违规处理办法》，按考场数量每组设置3名监考座位，座位桌面贴有考试科类和考场序号标签。桌面应干净整洁，不允许摆放水杯、墨水瓶、易污染物或其它杂物。考务室内设置监考及工作人员手机或其他随身物品存放点，并有专人负责看管。备有供监考人员使用的脸盆、毛巾等。

⑼考务室应准备能完全存放考试试题（卡）和备用试题（卡）的铁制保密柜，考试期间由一名公安人员和两名保密人员值守。
⑽警戒区内所有非考试使用的房间，考试期间一律上锁并粘贴封条，直至考试结束方可启封。
⑾具有符合国家相关标准的考生身份验证和防范现代科技手段作弊的检查、检测设备或手段，具有完善的司铃信号系统和多媒体播放、复印、打印、传真、计算机系统等设备，随时可接收上级招生考试机构的考务指挥指令；具有经有关部门鉴定合格的安全区域和应急疏散通道；具有其他用于考试组织管理的专用设备、设施。
5、考场设置基本要求

⑴考场必须安全，不得以任何理由将考场设在危房内。

⑵考场内应宽敞明亮，安静通风，门窗完好，玻璃齐全，室内安装足够且能正常使用的日光灯。
⑶桌、凳高低搭配合理，桌面应平整、光滑、干净，无坑凹、无裂缝、无字迹，桌斗向前，背向考生。面向考生的讲台上放置讲桌一张，凳子一个。

⑷每考场30名考生，按单人、单桌、单行 “W”型编排座位，间距80厘米以上，桌面靠走道一侧的上角粘贴统一用桌贴（招生办提供，各考点裁贴），考生座位统一采用“7788”编排（见示意图）。
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⑸考场门外距地面1.5米左右，统一张贴考场标签与考生简明登记册（均由招办提供），各考场张贴的位置应及形式保持一致。考场前端设有物品存放处，供考生存放携带的书包、资料等。考场内必须清除或覆盖宣传栏、黑板报、标语、地图、名言、警句等文字材料，室内和桌斗不                          得留有其他任何影响考试的物品。

⑹考场内在考生面向的正前方张贴《国家教育考试违规处理办法》、《考生守则》。钟表悬挂的高低位置要根据考场情况而定，应利于考生视看和监考员挂取，并应在每科开考前按北京时间调试准确。备有供监考板书使用的白色粉笔和板擦。

⑺各考点要在考试前，指定专人对考场布置情况，特别是桌上粘贴的桌贴进行复查，防止座位排序有误和考号次序颠倒。

⑻考点应按要求准备备用考场，配备必要的应急预防药品。

二、全员培训，狠抓责任落实

    1、扎扎实实做好对监考以及考试工作人员的考前培训。培训内容以职业道德、法律法规、考试业务为主，重点开展职业道德、法制以及典型案例警示教育，宣传新修订的《国家教育考试违规处理办法》（教育部第33号令），强化考试业务及防作弊技能。要做到全员接受培训，增强所有涉考工作人员的法律意识、危机意识、责任意识，提高考务管理水平和安全意识。培训结束后要进行考核，合格后方可上岗。考核试题由县招生办统一命制，由各考点印制并考核。
    2、加强对考生的诚信教育。要根据实际，采取广播、考前会等各种有效形式，加大宣传力度，明确告知考生哪些行为属于违纪作弊，对违纪作弊行为的认定增加了视频监控和回放的规定，告知考生违纪作弊将带来的后果，教育其诚信应考，自觉打消铤而走险，顶风作弊的念头。

3、狠抓责任落实和责任追究。考点要层层分解工作任务，逐组、逐人签订工作目标责任书。副主考要明确分工，一名主要负责考务管理，一名主要负责考试信号发送和安全保密，一名主要负责监控平台管理。特别是保密人员对试题保管、监考人员对试题管理等涉密环节，签订的目标责任书内容必须详实，责任必须明确，不能含糊其词。对责任落实不到位造成严重后果的，按照有关规定严肃追究相关责任人的责任。
三、多措并举，加强考试过程管理

    1、加强试题、答题卡分发过程管理。考点分发试题及答题卡必须在考务室进行，确保监控无死角、全方位覆盖。监控录像由县督查专门人员和考点考务管理人员进行实时监控或即时回放，并如实填写《2014年高考试卷保管、分发监控回放情况记录表》中的下栏。发现异常情况及时处理。实行领取试题、答题卡签字制度，监考领取试题、答题卡后，必须认真核对所领试题、答题卡与即将开考的科目是否一致，无误后由主监考签字确认（记录表格由招办提供）。
    监考人员共同领取试题、答题卡后，必须通过“封闭式”专用安全通道直接进入考场，不得在途中办理其他任何事项或离开规定路线。

2、考点监考、工作人员以及督查人员进入考务室时，必须接受县教育纪检部门安排的专人进行金属探测检测，手机以及其他无线通讯设备、电子拍摄器材等规定以外的物品，应统一收集并存放在考务室内指定位置。不接受检测的人员，不得进入考务室。

3、严格控制进入考场的管理人员。所有监考及其他拟进入考场人员（包括省、市督查团成员），都必须接受金属探测仪的检测，检测工作由考场一名女监考负责实施，各考点提前对检测人员做好业务培训工作。严防监考及考试工作人员将手机以及其他无线通讯设备、电子拍摄器材带入考场。

    4、各考点应将监考人员提前编组，每考场确定的三名监考人员必须是来自不同学校，并至少有一名是女性，主要负责金属探测仪的操作。由考点主考确定一名思想作风过硬、熟悉考试业务的人员担任主监考。监考有权制止除主考（副主考）、督查人员、考务员、备用监考和本场考生之外的任何人进入考场。继续实行每场考试随机调换监考组别的做法，调换办法由各考点制定，但要保持抽签时的随机和保密性，并注意新与老、业务熟练与生疏人员的合理搭配。备用监考由各考点根据实际确定，应加强对他们的管理，考试时段均在考务室待命。
    5、严防无线通讯工具作弊，严肃处理查出的违规作弊行为。考生进入考场必须携带准考证、第二代居民身份证。监考人员使用金属探测仪对考生进行检测时，要按照“防范现代通讯工具考试作弊培训光盘（视频）”的提示，加强对重点部位的检测，严禁检测走过场。严防考生将手机、无线接收和传送设备、电子存储记忆录放设备、手表、有封套的橡皮、涂改液、修正带、助听器、文具盒等物品带入考场。考试开始后，要指定一名女监考根据教育部“防作弊视频”的提示，对考生带入考场的异常文具  （包括笔、直尺、橡皮、文具袋等）、眼镜、饮用水瓶等物品，在不影响考生答题的前提下，进行认真细致的检查，严防无线通讯作弊工具进入考场。

    对考试中发现的违规作弊行为以及监考离开考场行为，监考员要如实填写《2014年陕西省高考违规考生记录单》和《2014年陕西省高考考场情况记录表》，记录清楚考生违纪或作弊事实及监考离开、返回考场的时间。

6、严格备用试卷、答题卡的管理。各科开考前，监考必须向全场考生展示试卷袋外的透明塑封完好，并当众启封。试题分发完毕后，监考要在面向考生的黑板上书写本场考试科目、试卷张数、页码数及大题数，并明确提醒考生认真检查所领到的试卷、答题卡有无印刷不清、页码缺失、裁切不规范等，发现问题应立即报告主考，由主考、副主考商定是否启用备用试题并报告县招办。严禁无故拆封备用试题及答题卡。启封备用试题及答题卡必须在考务室视频监控环境下进行，需要几份取几份，严禁少用多取。启封后未使用的试题、答题卡在考试过程中按国家机密级材料管理，必须由保密人员看管，不得传阅，严禁传出考点。作废的试卷或答题卡须装入备用试卷或答题卡袋内，不准再装入原试卷或答题卡袋内。所有启用备用试卷、答题卡、封签的考点，必须详细填写《陕西省高考备用试卷、答题卡、封签使用情况记录表》、备用试卷袋和答题卡袋袋面相关内容，并经主考、副主考二人共同签名。未启用或启用过的试题和答题卡，应放入考务室的保密柜中，并由公安人员和两名保密人员值守看管。

7、因考生个人原因造成答题卡损毁、污染而请求更换的，一般不予同意。确需更换的，考生应将答案全部填涂在更换后的答题卡上，并准确填写姓名、准考证号，填涂试卷类型信息点。原答题卡按废卡处理，卡上的答案一律无效。因换卡造成的时间耽误，责任由考生承担。
8、实施考试中应注意下面问题

⑴所有组考及监考人员都必须佩证上岗。监考员必须严格按照《考试实施程序简表》和《考试时间、信号、科目表》组织考试，操作规范，用语标准，环节到位。
⑵监考员一定要反复检查考生答题卡首内容的填涂是否正确，重点检查考生填涂的准考证号及试卷类型有无错、漏之处，发现问题，当即指导纠正。

⑶考试开始后，除进行必要的监考程序外，一名监考员在前，两名监考员在后监视全场，考试期间不得在考场内频繁走动，更不得进行任何与监考工作无关的活动。认真履行职责，努力制止各种违纪、作弊行为。
⑷考生在开考15分钟后不准进入考点，更不得进入考场，交卷出场时间不得早于每科目考试结束前30分钟，交卷出场后不得再进场续考。缺考考生的试题和答题卡经考务员处理后监考人员要及时将其收装入袋中，提前交卷考生的试卷（卡）及时回收，防止遗失。
⑸考场实施视频监控，考试过程中无论监考人员发现或视频监控回放查出的违规行为，一律按照《国家教育考试违规处理办法》严肃处理。

评卷过程中被认定为雷同试卷、试卷作标记以及高考督查人员在考试过程中发现并记录的违纪作弊考生，除严肃处理考生外，还要依据规定查处监考人员及相关人员。

⑹对参与、纵容考生违纪作弊的考试工作人员，一经发现，要立即取消其考试工作资格，考试结束后按有关规定严肃处理。

⑺准确记录缺考考生。答题卡上的“缺考标记”信息点是计算机判别缺考的重要标记，各考点需安排专门考务员负责此项工作，务必填涂准确、规范。每科开考15分钟后，携带2B铅笔逐考场填涂缺考标记信息点，卷型信息点不涂，并登记缺考考生姓名、准考证号和缺考科目。监考员要认真核对、检查填涂是否准确，发现问题应提醒及时更正。对今年不能参加考试的考生在考生简明登记册上已做标记，统一按缺考处理。全部缺考考生登记表当节考试结束后随试卷一并上交招办保密人员。

⑻由于试卷印制、封装有误或自然灾害等原因造成开考时间拖延的，须由考区主任报省招办批准延长考试结束时间，延长时间一般不超过30分钟。考试期间发生意外情况，按《考试偶发事件处理办法》的规定处理。对重大事故，须按规定做好应急处置，并立即报告上级招生考试主管部门和省招办。
⑼试场情况记录单和各类表格等，要在规定时段内如实详细准确填写，当节考试结束后，装入《考点考务材料袋》，随试卷一并上交，防止混装入试卷袋或答题卡袋内，下节送达时，要在第一时间段内查看袋内材料是否齐全或有无招办的临时通知。

⑽监考员必须准确填写答题卡袋面全部项目，书写要工整、清晰、准确。考试结束后，将30份答题卡（含缺考和空白卡）全部回收，同侧同面按准考证号由小到大，小号在上的顺序整理清点，经专人检查验收合格后，应将贴有条形码的一侧先装入塑料袋，将塑料袋口折叠，然后再装入答题卡袋密封，封口时用封签粘贴、防止袋盖被粘，严防将考生草稿纸、准考证等物品混装入袋内。草稿纸和试卷应认真清点，无误后装袋。

⑾加强考试结束环节的管理。各考点要加强司铃、广播提示信息的管理，严格执行规定时间，确保考试有序进行。考试结束后，同场3名监考员将回收的试卷、答题卡清点无误后，沿考点既定的安全通道同行直达考务室，经验卷人员再次清点无误后封装。封装时，严防将胶水洒落在答题卡上；严防将各种异物装入答题卡袋内。
⑿要严格考试信号管理，统一信号种类和信号鸣响时间要求。开考信号长度为20秒，结束信号长度为15秒。考点要提前向考生及工作人员告知信号种类。要安排专人提前核对考场挂钟显示时间，发现挂钟走时异常，应及时进行更换。每科开考前，考点使用校园广播系统统一发布时间，由监考人员核对考场挂钟，显示时间不准确的立即调整。
⒀首场考试前一天及每场考试结束后，各考点必须安排专人做好考点及各考场的清理工作，并对考点和考场实行封闭管理，考试全部结束前严禁他用。清理考点、考场时除做好卫生清洁工作外，要严防严查考点、考场之内隐蔽之处可能藏匿的无线通讯接收和发送装置，掐断无线通讯工具作弊的设备链条，把可能发生的作弊现象消灭在萌芽状态。
⒁考场材料袋内的签字笔，只供监考员处理缺考和空白试卷、答题卡、填写试卷、答题卡袋面以及有关表格时使用，2B铅笔和橡皮，为考生备用，不能挪作它用。《考场照片存根》和《考生简明登记册》要妥善保存，防止丢失。袋内材料，不得增减。

⒂考点安排专人对回收后的答题卡、草稿纸、试卷进行查验，份数足够，排序无误，卡首涂点准确后密封。并检查试卷袋、卡袋袋面填写内容是否有错项、漏项。未经专人查验、清点的答题卡、草稿纸、试卷不能装袋密封。

四、考试实施程序简表
1、试卷及答题卡格式、答题及回收要求

	名  称
	试      卷
	答    题    卡

	格 式
	分A、B两种卷型。每种试卷包括选择题和非选择题。试卷不设密封装订线，不留作答区域。卷首设姓名、准考证号填写栏。
	答题卡为A3或A4幅面。设有姓名、准考证号填写栏，条形码粘贴栏，缺考标记涂点，试卷类型A或B涂点，选择题答案涂点，以及对应试卷上试题的题号及答题区域。不设密封装订线。

	封装情况
	试卷袋外部透明塑封。每袋试卷30份，

其中A、B卷各15份。封签一张。

袋面印有考试科目，设有监考员填写栏。
	每袋答题卡30张。

封签一张。

袋面印有考试科目，设有监考员填写栏。

	作答要求
	使用0.5毫米黑色墨水签字笔在卷首填写姓名及准考证号，不在此卷答题。
	选择题答案涂点：使用2B铅笔，修改擦除时使用塑料橡皮；

试卷类型涂点：使用2B铅笔；

缺考标记涂点：使用2B铅笔；

非选择题答题：使用0.5毫米黑色墨水签字笔；

作图：使用0.5毫米黑色墨水签字笔，也可先使用铅笔作图，确定后，再使用0.5毫米黑色墨水签字笔描写清楚；

姓名及准考证号填写：使用0.5毫米黑色墨水签字笔。

	考后回收和密封
	全部回收，按准考证号由小到大整理（含缺考卷），由专人检查验收合格后装袋密封。尾数考场的空白卷排在最后。
	全部回收，按准考证号由小到大整理（含缺考卡），由专人检查验收合格后装袋密封（严禁装订）。尾数考场的空白卡排在最后。


2、实施程序

	开始时间
	工   作   内   容
	规范用语（监考员必说）
	考  生  须  知

	开考前35分钟（第一科前移10分钟）
	监考员共同领取试卷、答题卡、条形码、金属探测仪、草稿纸等，检查卷、卡塑封、密封情况，核对袋面标明科目是否与本场考试科目相同，核对条形码是否属于本考场。核对无误后通过指定安全通道直入考场。
	
	检查考试文具、《准考证》、第二代居民身份证等，提前上厕所，做好考前准备。

	开考前30分钟（第一科前移10分钟）
	开考前由女监考员负责对入场考生进行金属探测仪扫描。监考员组织考生入场，查验《准考证》和二代《居民身份证》，指导考生对号入座。

在第一科开考前30分钟，监考员宣读《考生守则》，宣讲考试注意事项。
	1．请同学们凭《准考证》、第二代居民身份证进入考场，严禁携带规定以外物品。

2．本考场是××考点统考（单招）××类第××考场，同学们必须在规定的座位参加考试，请认真核对本人座位号是否正确，开考后被发现坐错考场、座位者将按违纪处理。

3．请将《准考证》、第二代居民身份证放在课桌靠走道一侧的上角。

4．宣读《考生守则》，宣讲考试注意事项。
	1．凭《准考证》和第二代居民身份证进入考场。

2．对号入座，将《准考证》、第二代居民身份证放在课桌靠走道一侧的上角，进错考场、坐错座位者责任自负。开考后仍未在规定座位考试的，按违纪处理。

3．若不慎将违禁物品带入考场，立即交监考员。

	开考前

15分钟
	监考员当众验示并启封答题卡袋，检查核对科目、数量及印刷质量，无误后分发。指导考生填写答题卡上的姓名、准考证号。为考生（含缺考考生）逐个粘贴条形码。分发草稿纸。
	1．现在启封答题卡，请同学们查验密封。

2．现在分发答题卡，每人一张；请检查答题卡印刷质量，有问题请举手报告；请用0.5毫米黑色墨水签字笔填写“姓名”和“准考证号”；保持卡面整洁，不得折叠、污染、穿孔或撕破。

3．请核对条形码上的姓名、准考证号是否属于你自己的，如果不一致请举手报告。
	1．注意监考员所示答题卡袋启封前密封是否完好。

2．检查答题卡印刷质量，发现问题立即报告。

3．在答题卡规定栏填写姓名、准考证号。

4．核对条形码上所印是否是自己的姓名、准考证号。

5．保护好答题卡。

	开考前

10分钟
	监考员当众验示启封试卷袋，检查核对科目、数量（每袋试卷30份，其中A、B卷各15份）及印刷质量，发现问题立即报告主考。

监考员在黑板上板书本场考试科目，试卷页码数，大题数。
	现在启封试卷，请同学们查看密封情况。
	注意监考员所示试卷袋启封前塑封及密封是否完好。

	开考前

5分钟
	监考员分发试卷，A、B卷按考生座位编排图示分发，单号考生为A卷，双号考生为B卷。并提醒考生检查所领到的试卷类型与《准考证》及桌面所贴卷型是否一致。

监考员对试题内容不得作任何解释，但对于试卷印刷文字不清之处所提出的询问，应予以当众答复，试题有更正时应及时板书当众公布。
	1．现在发卷，这套试卷共×页，请同学们检查试卷类型、页码和印刷质量，发现有试卷类型不符、页码不全、印刷有漏印或不清晰的，请马上举手报告。

2．请检查发给你的试卷类型是否正确，然后使用2B铅笔在答题卡上填涂对应的试卷类型信息点，使用黑色墨水签字笔在试卷规定位置填写姓名和准考证号。

3．请认真阅读试卷和答题卡首页的“注意事项”，开考信号发出前不准答卷。

4．注意：所有答案必须涂写在答题卡上，第一部分试题答案使用2B铅笔填涂对应信息点。第二部分试题答案使用0.5毫米黑色墨水签字笔在各题答题区域内书写，超出本题答题区域的答案无效。
	1．领到试卷，检查试卷类型、页码和印刷质量，发现问题及时报告。检查无误后，根据所拿到的试卷类型，填涂答题卡上对应的试卷类型信息点，填写试卷上的姓名和准考证号栏目。

2．认真阅读试卷和答题卡首页的“注意事项”，浏览全卷。开考信号发出前不得答卷。

	开考信号

发出后
	监考员宣布开始答卷。

由1名监考员持《准考证存根》，逐桌检查考生相貌与《准考证》、《准考证存根》上的照片是否相符，考生试卷和答题卡上的试卷类型是否一致，以及考生填写的姓名、准考证号与条形码上打印的是否相同。发现问题立即查明处理或当众要求其更正。

监考员应监督考生按规定要求答卷，制止考生违反考试纪律的行为，并将违规情况如实记录。
	现在开始答卷。
	1．保护好答题卡。保持卡面整洁，不得折叠、污染、穿孔或撕破；所作答案特别是选择题答案要用试卷或草稿纸遮盖，严防被其他考生抄袭。

2．在各题作答区域内答题，严禁超出本题答题区域，严禁更改答题卡上得题号，否则答案无效。

	开考15

分钟后
	禁止迟到考生入场。

由1名监考员巡查考生所使用文具，对可疑文具认真进行查验。然后处理缺考卷和尾数考场的空白卷，在缺考考生答题卡和试卷对应栏内填写该生姓名和准考证号，答题卡上的“缺考标记”信息点由考点专门安排的考务员填涂；在空白卷的答题卡和试卷姓名栏内填写“空白”字样。

认真填写答题卡和试卷袋面各栏目内容。
	
	

	终考前30
分钟
	允许提前交卷的考生出场，但应检查提前离场考生答题卡、试卷、草稿纸完整无缺后，方可允许其离开。
	
	在此之前不准出场。交卷出场后不得再进场续考，也不准在考场附近逗留或交谈。

	终考前

15分钟
	提醒考生注意时间
	本场考试还有15分钟结束。未将答案涂写在答题卡上的，请抓紧时间涂写。
	1．试卷或草稿纸上的答案尽快填涂或书写在答题卡上。

2．检查答题卡有无错、漏之处。

	终考铃

响后
	监考员回收、整理答题卡、试卷和草稿纸，分别按准考证号由小到大顺序整理，检查无误后让考生携带相关证件和文具离开。本考场所有监考员通过指定通道直入考务办公室。
	立即停止答题，将试卷、草稿纸、答题卡按从上到下的顺序放在桌面中央，相关证件仍放置在课桌靠走道一侧的上角，依次退出考场等候，待收卷完毕后再进场，携带相关证件离开。
	1．停止答题，按要求整理试卷、草稿纸和答题卡。
2．待监考收卷完毕严查无误后携带相关证件和文具离开。

	试卷

收齐后
	在考务办公室集中整理、验收、密封答题卡、试卷。按表一要求进行。
	
	


五、运用考务管理平台，加强对组考过程的监管

1、监控平台管理人员要提前对整个监控系统进行维护、设置、调试，确保能达到最佳效果。

2、监控平台管理人员应严格遵守有关规定，提前组织培训视频监考人员。

3、视频监考员要接受主考、督查及监控平台管理人员的管理，严格履行各自职责。

4、视频监考员在监考过程中应准确记录考生考试情况，并按时上交。

5、各考点视频监考员分考场序号安排如下：

尧山中学考点：（考场数60）

许应顺（1---8考场）宁晓红（9—16考场）赵  英（17-24考场）
孙小平（25-32考场）贺拴运（33-40考场）任县莉（41-48考场）王东顺（49-56考场）雷  雅（57-60考场）   
桥山中学考点：（考场数65）

问变花（1---8考场）徐水云（9--16考场）高林静（17-24考场）

张秀梅（25-32考场）李娜（图）（33-40考场）乔红云（41-48考场）

王向盈（49-56考场）杨晓娜（57-65考场）   
第三高中考点：（考场数45）

李华平（1---9考场）张  涛（10-18考场）张战军（19-27考场）

刘晓宇（28-36考场）岳振辉（37-45考场）

蒲城中学考点：（考场数40）            
郭红梅（1---9考场）王亚君（10-18考场）冯庆迎（19-27考场）

 屈  波（28-36考场）张明辉（37-40考场）

实验中学考点：（考场数36）

刘蒲芳（1--9考场） 李艳萍（10-18考场）李  艳（19-27考场）

王予生（28-36考场）

城关镇中考点：（考场数36）

郭秀玲（1---9考场）韦晓娟（10-18考场）赵红卫（19-27考场）

王晓丽（28-36考场）
六、严格报告制度，做好安全防范工作

1、要克服麻痹大意、侥幸懈怠心理，克服经验主义和形式主义的工作作风，切实增强危机意识和忧患意识，落实安全保密是考试管理第一要务的要求，把考试安全作为管理工作的重中之重来抓。

2、要总结往年组考的得失，逐一梳理检查考务管理各项工作，查漏补疏，狠抓重点和薄弱环节、抓安全问题易发、多发时段，把人防、技防、物防并举的工作措施落到实处。
3、试卷、答题卡的运送、发放、保管和回收等每一个环节，要严格按照《国家教育考试考务安全保密工作规定》的要求执行，实行无缝连接。

4、试卷、答题卡在使用完毕前按国家绝密级材料管理，各考点应明确安全保密责任，一丝不苟地落实安全保密规定，堵塞漏洞，消除隐患，试卷、答题卡从送达考点、考场使用到密封装袋、招办接收等整个过程都要处在严格的监管之下。

5、试卷、答题卡在考点内领取、护送、拆封、分发、回收、清点、封装等所有过程中，必须由一名公安人员和两名保密员同时负责，任何情况下不得少于2人，每个环节必须由经手人履行签字交接手续，并尽可能在视频监控下进行。

6、各考点要在每科考试终了信号发出后20分钟内，电话汇报当科违规考生考号、姓名、违规事实和缺考人数及整体考试情况。试卷、答题卡安全保密工作实行零报告制度。

7、各考点要对用电、供水、有线电话和监控线路等重要设施进行彻底检查，排除隐患。有危险的区域要有醒目标志，严禁考生出入。
8、考试期间，一名公安干警配合考点看守大门，协助查验考生“两证”，维护考点秩序，做好相应的安全保卫工作。在试题（卡）分发、回收、保管过程中，另一名公安干警协同保密员做好安全保密工作。

9、考试期间发生意外情况，按《考试偶发事件处理办法》的规定处理。发生重大偶发事件，应第一时间报告招生办和有关领导，并启动应急预案。继续实行封闭考点考试，考试终了封门检查收集试卷、答题卡的办法。卷、卡收集处理结束后，方可开门放行考生。

10、考试期间县招生办值班电话：

7212574（举报）   7238271（考务）   7230276（指挥平台）

24小时值班手机： 13572382393     18291324333

七、网上评卷答题卡作答须知
      一、高考实行网上评卷，考生必须在答题卡上答题，书写在试卷、草稿纸上的答案无效。

    二、考生领到答题卡后，要认真检查答题卡的印刷质量，如发现字迹模糊、行列歪斜或缺印等现象，应立即举手报告。检查无误后，使用0.5毫米黑色墨水签字笔在规定的栏目内填写姓名及准考证号。

    三、条形码由监考员粘贴。贴好后，考生要认真核对条形码上的姓名、准考证号是否与自己填写的相同，如有错误立即报告。

    四、考生领到试卷后，须使用2B铅笔填涂答题卡上与试卷对应的“试卷类型”信息点。

    五、选择题部分必须使用2B铅笔填涂对应信息选点，改错时应使用塑料橡皮轻擦干净，切不可擦破答题卡。

    六、非选择题部分必须使用0.5毫米黑色墨水签字笔在各题的答题区域内书写（作图题可先用铅笔绘图，确定后，再用0.5毫米黑色墨水签字笔描写清楚），改错时应将错误内容划去，然后在划去内容下方或上方写出新的答案。严禁超出本题答题区域答题，不准修改答题卡上的题号，否则答案无效。

    七、保持卡面整洁，不得折叠、污染、穿孔或撕破等，严禁在条形码和定位点（黑方块）周围涂写或做标记。
八、考试偶发事件处理办法

	偶发事件
	处置办法

	
	监考人员
	考点主考

	1．考生未带《准考证》或二代《居民身份证》等有效证件或身份证过期。
	报告主考，验证考生相貌，经考生领队确认，若与《考场照片存根》上的照片相符，可先安排考试。
	掌握考生情况。如系考生忘带，要求考生领队在该科目考试结束前将证件送至考场，或在下一科目考前送到；如准考证遗失，由县（区）招办补发；身份证遗失或过期，考后必须交验公安部门证明。

	2．考试开始前考生坐错位置。
	如果是本场考生，立即让其坐到相应座位；如果是其他考场考生，立即通过场外流动监考员（督查员，下同）报告考点主考。
	安排考试工作人员引导考生尽快到正确的考场参加考试。

	3．考生准考证重号。
	稳定重号考生情绪，立即通过场外流动监考员报告考点主考。
	责成有关人员立即查明重号考生的确切准考证号及考试地点，安排考生进行考试。

	4．发现考生相貌与《准考证》和《考场照片存根》上的照片不符。
	通过场外流动监考员报告主考，待该科目考试结束后，将考生带到考点办公室听候处理。
	会同考生领队核实情况。确系代考，查明代考人身份，同时拍照留存，填写《违规考生记录单》报县（区）招办；如无法确认，可让考生写明情况并签字按指印，同时拍下该生照片，报县（区）招办留存备查。

	5．监考员贴错条形码。
	通过场外流动监考员报告主考，领取备用条形码，贴在原条形码上，将其覆盖。准确记录。
	安排考务组人员查验，确系贴错的发给备用条形码。

	6．试卷或答题卡在给监考员分发前，或监考员在考场启封前，发现袋口密封或塑封膜有曾被拆过的异常迹象。
	暂停分发或启封，通过考务员或场外流动监考员立即报告主考。安排考生在考场等候。
	立即报告考区负责人和督查员，共同查验密封情况并作好记录；将有问题试卷交还试卷保密室，封存备查；追查异常原因，如有失密、泄密等事件发生，立即上报；同时启用备用试卷或答题卡考试。如备用试卷不足，立即报告省招办，并按省招办要求执行。因此延误考生的考试时间，经省招办同意后补足。

	7．试卷启封前，发现所发试卷与本场考试科目不符。
	暂停拆封并立即通过场外流动监考员报告考点主考，安排考生在考场等候。
	立即与保密室联系，将应考试卷送达考生。立即上报，经省招办同意可补足延误时间。

	8．启封试卷或答题卡后，发现内装试卷或答题卡与所考科目不符。
	立即装入原袋内，并通过场外流动监考员报告主考，安排考生在考场等候。
	另派未接触错装科目试卷或答题卡的机动监考员接替工作；启用备用试卷或答题卡考试；对原监考员进行隔离，直至错装的试卷或答题卡科目考完为止。若备用试卷不够，可调用尾数考场的余卷，仍不够时，报经考区主任同意，采取复印或将试题抄写在黑板上的措施。报经省招办同意后补足因此延误考生的考试时间。将情况如实记录。

	9．试卷或答题卡发给考生后，发现试卷或答题卡与所考科目不符。
	立即回收装入原袋内，并通过场外流动监考员报告主考，安排考生在考场等候。
	另派未接触错装科目试卷或答题卡的机动监考员接替工作；启用备用试卷或答题卡考试；对原监考员进行隔离，直至错装的试卷或答题卡科目考完为止。对知密考生从该场考试起，每场交卷出场时立即进行隔离、入场时正常参加考试，直至错装试卷或答题卡开考时解除隔离。

	10．考生反映试题或答题卡个别字、句印刷不清。
	如少数考生试卷字迹不清，可参阅本考场其他考生的试卷，并当众大声答复；如整个考场考生试卷同一处或几处字迹不清，则立即通过场外流动监考员向主考或副主考请示并记入《考场情况记录表》。将正确的字、句写在黑板上。
	参阅本考点其他考场试卷；如出现同样问题，立即请示省招办，并将情况作出详细书面记录。

	11．试卷启封后，发现有缺页、漏印、重印、损坏等无法使用的情况。答题卡启封后，发现答题卡上出现字迹模糊、行列歪斜或缺印等现象。
	先让考生答题，在本考场无法调剂的情况下，通过场外流动监考员向主考申请启用备用试卷或答题卡。
	核实情况，启用备用试卷或答题卡更换。如影响考试时间，报经省招办同意后补足因此延误考生的考试时间。将情况如实记录。

	12．考生反映试题有明显错误，但无勘误说明。
	不作回答，立即通过场外流动监考员报告主考。
	及时上报，得到更正通知后立即更正；在未得到更正通知前，则维持原状。

	13．考试开始后，考生未在规定的座位参加考试。
	立即查明情况并如实填写《违规考生记录单》，同时告知违规考生，并通过场外流动监考员报告主考或副主考。
	按考试违纪处理，取消该生该科目考试成绩。在《违规考生记录单》上签字确认。

	14．考生发生晕场、疾病等情况。
	立即通过场外流动监考员报告考点主考。不能继续考试的，允许其退场治疗。经治疗能坚持本场考试的，安排其考试，耽误时间不补。在任何情况下，考场必须有两名监考员坚守岗位。
	指挥和监督医疗组予以就地治疗或送至就近医院治疗，并派专人（2人以上）监护至本场考试完毕。经治疗能坚持本场考试的，送回原考场，但不延长考试时间；不能坚持考试的，由医务人员向考生陈明利害，规劝其放弃本场考试。

	15．个别监考人员发生晕场、疾病等情况。
	通过场外流动监考员报告考点主考。
	及时安排治疗，同时安排机动监考员接替工作。

	16．考生藏匿凶器进入考场或因身体疾病等情绪失控扰乱考场秩序。
	没收凶器并尽力控制考生不要影响考场秩序，立即通过场外流动监考员报告主考，请有关人员将其带到考点办公室。如实记入《违规考生记录单》。
	如无法排除，立即请公安部门介入处理。因身体疾病则立即安排治疗，同时按《国家教育考试违规处理办法》的规定，提出处理意见，在《违规考生记录单》上签字确认，及时上报处理。

	17．考场秩序遇到外来干扰。
	尽力排除并立即通过场外流动监考员报告考点主考。
	如无法排除，立即商请有关部门介入处理并向上级报告。

	18．考试进行过程中，考生未申明交卷且不报告擅自离开考场，其后又重返考场答题。
	离场未到规定可以离开的时间，即按违规处理。若其拟再次进入考场答卷应予制止，不服从者通过场外流动监考员报告考点主考。
将以上违规行为如实记入《违规考生记录单》。
	核实具体情况，在《违规考生记录单》上签字确认。

	19．发现考生试卷和答题卡上的试卷类型、条形码、姓名、准考证号不符。
	对无意写错者，立即当场纠正；否则，待该科考试结束，将其带到考点办公室，向主考说明情况，听候处理。
	详细调查，核实情况。如系换卷、替考等违纪行为，则取消其考试资格，在《违规考生记录单》上签字确认。

	20．考生无意中损坏或污染答题卡或试卷，请求更换。
	不影响答题或评卷的，一般不予更换。确需更换的，通过场外流动监考员向主考申请使用备用答题卡或试卷。对更换答题卡的考生，要求其必须将答案涂写在更换后的卡上。还应向主考申请备用条形码贴在更换后的卡上。原答题卡或试卷作废，交回主考。将情况准确记录。
	核实情况，启用备用试卷或答题卡。作废答题卡或试卷装入备用袋。因换卡而耽误的时间不补。

	21．考生将试卷、答卷或答题卡带出考场。
	尽力追回，按违纪处理，记入《违规考生记录单》和《考场情况记录表》，并通过场外流动监考员报告主考或副主考。
	组织力量，追回带走材料，调查核实情况后，按规定予以处理。

	22．考生在考试开始信号发出前答题或者考试结束信号发出后继续答题。
	及时制止并予以当众警告，如再次发生类似情况，则如实填写《违规考生记录单》，同时通知违纪考生，并通过场外流动监考员报告主考或副主考。
	按《国家教育考试违规处理办法》的规定，提出处理意见，在《违规考生记录单》上签字确认，及时上报处理。

	23．监考员整理、清点考生答卷时将答卷撕破、污染。
	记入《考场情况记录表》，通过场外流动监考员报告考点主考。
	核实情况，逐级上报省招办。

	24．考试期间，需要向考生传达上级有关通知。
	按考点统一的文字通知，原原本本向考生传达，并统一书写在面向考生的黑板上。
	召开考点有关人员会议，形成文字通知，分头及时传达到考场监考员。

	25．突发自然灾害及非人为因素影响考试的。
	组织考生迅速、有序撤离现场，并通过场外流动监考员报告主考。
	立即逐级上报。并直报省级考试机构。

	26．①在考试过程中旁窥、交头接耳、互打暗号或者手势的；
②抄袭或者协助他人抄袭试题答案或者与考试内容有关的资料；

③抢夺、偷取他人试卷、答案或者强迫他人为自己抄袭提供方便。
	能保留证据的扣留违规证据，由至少两名监考员在证据上写明当事人姓名、准考证号及有关情况并签字。同时在《违规考生记录单》上作详细记录，通过场外流动监考员报告考点办公室。
	在《违规考生记录单》上签字确认。对于不便扣留的违规证据，可由考生写出书面材料说明情况后，退还考生。

	27．考生在考试过程中使用通讯工具的。
	①如果是进行语音通话的，立即制止，暂扣通讯工具，通知场外流动监考员调查电话来源，在《违规考生记录单》上作详细记录，报告考点主考。对于影响其他考生和考试正常进行的，应当终止其考试。

②如果是通过文字短信形式进行通讯的，暂扣通讯工具，通知场外流动监考员保留文字短信等证据，在可能的情况下调查信息来源，在《违规考生记录单》上作详细记录，报告考点主考。
	根据监考员报告的情况，进行相关调查（主要调查是否群体作弊，是否有场外组织答题的可能性）、保留相关证据，在《违规考生记录单》上签字确认。对于不便扣留的违规证据，可由考生写出书面材料说明情况后，退还考生。

	28．发现考生其他形式的违纪或作弊。
	如属个别考生，立即制止；如发生较大面积作弊事件，要全力制止，通过场外流动监考员立即报告主考。根据《国家教育考试违规处理办法》的规定，将考生违纪或作弊事实如实记入《违规考生记录单》。
	对于大面积作弊事件，组织力量调查并立即上报。在《违规考生记录单》上签字确认，随答题卡一起报县（区）招办。

	29．发现其他监考员或考试工作人员违纪舞弊。
	记录情况，通过场外流动监考员报告主考。
	核实情况，立即终止其考试工作，派机动监考员接替工作，并登记、上报、调查处理。

	30．个别考生忘带文具，或所带笔无法使用。
	领取备用文具，借给考生使用，用后交还。
	安排考务组提供并登记。备用文具不够时可由监考员在本考场内调剂。

	31．因信号未听清而延误考试时间。发现司铃等信号错误。
	告知考生信号可能有误，不要驱赶其离场。立即通过场外流动监考员报告考点主考。
	确认信号有误后立即上报，请示省招办。未经省招办批准，任何人无权拖延考试开始时间或考试结束时间。

	32．其他偶发事件。
	立即通过场外流动监考员报告考点主考。
	根据有关文件规定，进行处理或逐级上报，请示处理意见。


九、各考点考场简明表
	尧山中学考点考场编排简明表

	  考场数：60         考生数：1800               考点号：61050601

	考场号
	考场名称
	起迄准考证号
	人数

	61050601101
	统考文史类第01考场
	0506110001—0506110030
	30

	61050601102
	统考文史类第02考场
	0506110031—0506110060
	30

	61050601103
	统考文史类第03考场
	0506110061—0506110090
	30

	61050601104
	统考文史类第04考场
	0506110091—0506110120
	30

	61050601105
	统考文史类第05考场
	0506110121—0506110150
	30

	61050601106
	统考文史类第06考场
	0506110151—0506110180
	30

	61050601107
	统考文史类第07考场
	0506110181—0506110210
	30

	61050601108
	统考文史类第08考场
	0506110211—0506110240
	30

	61050601109
	统考文史类第09考场
	0506110241—0506110270
	30

	61050601110
	统考文史类第10考场
	0506110271—0506110300
	30

	61050601111
	统考文史类第11考场
	0506110301—0506110330
	30

	61050601112
	统考文史类第12考场
	0506110331—0506110360
	30

	61050601113
	统考文史类第13考场
	0506110361—0506110390
	30

	61050601114
	统考文史类第14考场
	0506110391—0506110420
	30

	61050601115
	统考文史类第15考场
	0506110421—0506110450
	30

	61050601116
	统考文史类第16考场
	0506110451—0506110480
	30

	61050601117
	统考文史类第17考场
	0506110481—0506110510
	30

	61050601118
	统考文史类第18考场
	0506110511—0506110540
	30

	61050601119
	统考文史类第19考场
	0506110541—0506110570
	30

	61050601120
	统考文史类第20考场
	0506110571—0506110600
	30

	61050601121
	统考文史类第21考场
	0506110601—0506110630
	30

	61050601122
	统考文史类第22考场
	0506110631—0506110660
	30

	61050601123
	统考文史类第23考场
	0506110661—0506110690
	30

	61050601124
	统考文史类第24考场
	0506110691—0506110720
	30

	61050601125
	统考文史类第25考场
	0506110721—0506110750
	30

	61050601126
	统考文史类第26考场
	0506110751—0506110780
	30

	61050601127
	统考文史类第27考场
	0506110781—0506110810
	30

	61050601128
	统考文史类第28考场
	0506110811—0506110840
	30

	61050601129
	统考文史类第29考场
	0506110841—0506110870
	30

	61050601130
	统考文史类第30考场
	0506110871—0506110900
	30

	61050601501 
	统考理工类第01考场
	0506150001—0506150030
	30

	61050601502 
	统考理工类第02考场
	0506150031—0506150060
	30

	61050601503 
	统考理工类第03考场
	0506150061—0506150090
	30

	61050601504 
	统考理工类第04考场
	0506150091—0506150120
	30

	61050601505 
	统考理工类第05考场
	0506150121—0506150150
	30

	61050601506 
	统考理工类第06考场
	0506150151—0506150180
	30

	61050601507 
	统考理工类第07考场
	0506150181—0506150210
	30

	61050601508 
	统考理工类第08考场
	0506150211—0506150240
	30

	61050601509 
	统考理工类第09考场
	0506150241—0506150270
	30

	61050601510 
	统考理工类第10考场
	0506150271—0506150300
	30

	61050601511 
	统考理工类第11考场
	0506150301—0506150330
	30

	61050601512 
	统考理工类第12考场
	0506150331—0506150360
	30

	61050601513 
	统考理工类第13考场
	0506150361—0506150390
	30

	61050601514 
	统考理工类第14考场
	0506150391—0506150420
	30

	61050601515 
	统考理工类第15考场
	0506150421—0506150450
	30

	61050601516 
	统考理工类第16考场
	0506150451—0506150480
	30

	61050601517 
	统考理工类第17考场
	0506150481—0506150510
	30

	61050601518 
	统考理工类第18考场
	0506150511—0506150540
	30

	61050601519 
	统考理工类第19考场
	0506150541—0506150570
	30

	61050601520 
	统考理工类第20考场
	0506150571—0506150600
	30

	61050601521 
	统考理工类第21考场
	0506150601—0506150630
	30

	61050601522 
	统考理工类第22考场
	0506150631—0506150660
	30

	61050601523 
	统考理工类第23考场
	0506150661—0506150690
	30

	61050601524 
	统考理工类第24考场
	0506150691—0506150720
	30

	61050601525 
	统考理工类第25考场
	0506150721—0506150750
	30

	61050601526 
	统考理工类第26考场
	0506150751—0506150780
	30

	61050601527 
	统考理工类第27考场
	0506150781—0506150810
	30

	61050601528 
	统考理工类第28考场
	0506150811—0506150840
	30

	61050601529 
	统考理工类第29考场
	0506150841—0506150870
	30

	61050601530 
	统考理工类第30考场
	0506150871—0506150900
	30

	桥山中学考点考场编排简明表

	  考场数：65              考生数：1950        考点号：61050602

	考场号
	考场名称
	起迄准考证号
	人数

	61050602101 
	统考文史类第01考场
	0506110901—0506110930
	30

	61050602102 
	统考文史类第02考场
	0506110931—0506110960
	30

	61050602103 
	统考文史类第03考场
	0506110961—0506110990
	30

	61050602104 
	统考文史类第04考场
	0506110991—0506111020
	30

	61050602105 
	统考文史类第05考场
	0506111021—0506111050
	30

	61050602106 
	统考文史类第06考场
	0506111051—0506111080
	30

	61050602107 
	统考文史类第07考场
	0506111081—0506111110
	30

	61050602108 
	统考文史类第08考场
	0506111111—0506111140
	30

	61050602109 
	统考文史类第09考场
	0506111141—0506111170
	30

	61050602110 
	统考文史类第10考场
	0506111171—0506111200
	30

	61050602111 
	统考文史类第11考场
	0506111201—0506111230
	30

	61050602112 
	统考文史类第12考场
	0506111231—0506111260
	30

	61050602113 
	统考文史类第13考场
	0506111261—0506111290
	30

	61050602114 
	统考文史类第14考场
	0506111291—0506111320
	30

	61050602115 
	统考文史类第15考场
	0506111321—0506111350
	30

	61050602116 
	统考文史类第16考场
	0506111351—0506111380
	30

	61050602117 
	统考文史类第17考场
	0506111381—0506111410
	30

	61050602118 
	统考文史类第18考场
	0506111411—0506111440
	30

	61050602119 
	统考文史类第19考场
	0506111441—0506111470
	30

	61050602120 
	统考文史类第20考场
	0506111471—0506111500
	30

	61050602121 
	统考文史类第21考场
	0506111501—0506111530
	30

	61050602122 
	统考文史类第22考场
	0506111531—0506111560
	30

	61050602123 
	统考文史类第23考场
	0506111561—0506111590
	30

	61050602501 
	统考理工类第01考场
	0506150901—0506151930
	30

	61050602502 
	统考理工类第02考场
	0506150931—0506150960
	30

	61050602503 
	统考理工类第03考场
	0506150961—0506150990
	30

	61050602504 
	统考理工类第04考场
	0506150991—0506151020
	30

	61050602505 
	统考理工类第05考场
	0506151021—0506151050
	30

	61050602506 
	统考理工类第06考场
	0506151051—0506151080
	30

	61050602507 
	统考理工类第07考场
	0506151081—0506151110
	30

	61050602508 
	统考理工类第08考场
	0506151111—0506151140
	30

	61050602509 
	统考理工类第09考场
	0506151141—0506151170
	30

	61050602510 
	统考理工类第10考场
	0506151171—0506151200
	30

	61050602511 
	统考理工类第11考场
	0506151201—0506151230
	30

	61050602512 
	统考理工类第12考场
	0506151231—0506151260
	30

	61050602513 
	统考理工类第13考场
	0506151261—0506151290
	30

	61050602514 
	统考理工类第14考场
	0506151291—0506151320
	30

	61050602515 
	统考理工类第15考场
	0506151321—0506151350
	30

	61050602516 
	统考理工类第16考场
	0506151351—0506151380
	30

	61050602517 
	统考理工类第17考场
	0506151381—0506151410
	30

	61050602518 
	统考理工类第18考场
	0506151411—0506151440
	30

	61050602519 
	统考理工类第19考场
	0506151441—0506151470
	30

	61050602520 
	统考理工类第20考场
	0506151471—0506151500
	30

	61050602521 
	统考理工类第21考场
	0506151501—0506151530
	30

	61050602522 
	统考理工类第22考场
	0506151531—0506151560
	30

	61050602523 
	统考理工类第23考场
	0506151561—0506151590
	30

	61050602524 
	统考理工类第24考场
	0506151591—0506151620
	30

	61050602525 
	统考理工类第25考场
	0506151621—0506151650
	30

	61050602526 
	统考理工类第26考场
	0506151651—0506151680
	30

	61050602527 
	统考理工类第27考场
	0506151681—0506151710
	30

	61050602528 
	统考理工类第28考场
	0506151711—0506151740
	30

	61050602529 
	统考理工类第29考场
	0506151741—0506151770
	30

	61050602530 
	统考理工类第30考场
	0506151771—0506151800
	30

	61050602531 
	统考理工类第31考场
	0506151801—0506151830
	30

	61050602532 
	统考理工类第32考场
	0506151831—0506151860
	30

	61050602533 
	统考理工类第33考场
	0506151861—0506151890
	30

	61050602534 
	统考理工类第34考场
	0506151891—0506151920
	30

	61050602535 
	统考理工类第35考场
	0506151921—0506151950
	30

	61050602536 
	统考理工类第36考场
	0506151951—0506151980
	30

	61050602537 
	统考理工类第37考场
	0506151981—0506152010
	30

	61050602538 
	统考理工类第38考场
	0506152011—0506152040
	30

	61050602539 
	统考理工类第39考场
	0506152041—0506152070
	30

	61050602540 
	统考理工类第40考场
	0506152071—0506152100
	30

	61050602541 
	统考理工类第41考场
	0506152101—0506152130
	30

	61050602542 
	统考理工类第42考场
	0506152131—0506152160
	30

	第三高中考场编排简明表

	  考场数：45         考生数：1350               考点号：61050603

	考场号
	考场名称
	起迄准考证号
	人数

	61050603501 
	统考理工类第01考场
	0506152161—0506152190
	30

	61050603502 
	统考理工类第02考场
	0506152191—0506152220
	30

	61050603503 
	统考理工类第03考场
	0506152221—0506152250
	30

	61050603504 
	统考理工类第04考场
	0506152251—0506152280
	30

	61050603505 
	统考理工类第05考场
	0506152281—0506152310
	30

	61050603506 
	统考理工类第06考场
	0506152311—0506152340
	30

	61050603507 
	统考理工类第07考场
	0506152341—0506152370
	30

	61050603508 
	统考理工类第08考场
	0506152371—0506152400
	30

	61050603509 
	统考理工类第09考场
	0506152401—0506152430
	30

	61050603510 
	统考理工类第10考场
	0506152431—0506152460
	30

	61050603511 
	统考理工类第11考场
	0506152461—0506152490
	30

	61050603512 
	统考理工类第12考场
	0506152491—0506152520
	30

	61050603513 
	统考理工类第13考场
	0506152521—0506152550
	30

	61050603514 
	统考理工类第14考场
	0506152551—0506152580
	30

	61050603515 
	统考理工类第15考场
	0506152581—0506152610
	30

	61050603516 
	统考理工类第16考场
	0506152611—0506152640
	30

	61050603517 
	统考理工类第17考场
	0506152641—0506152670
	30

	61050603518 
	统考理工类第18考场
	0506152671—0506152700
	30

	61050603519 
	统考理工类第19考场
	0506152701—0506152730
	30

	61050603520 
	统考理工类第20考场
	0506152731—0506152760
	30

	61050603521 
	统考理工类第21考场
	0506152761—0506152790
	30

	61050603522 
	统考理工类第22考场
	0506152791—0506152820
	30

	61050603523 
	统考理工类第23考场
	0506152821—0506152850
	30

	61050603524 
	统考理工类第24考场
	0506152851—0506152880
	30

	61050603525 
	统考理工类第25考场
	0506152881—0506152910
	30

	61050603526 
	统考理工类第26考场
	0506152911—0506152940
	30

	61050603527 
	统考理工类第27考场
	0506152941—0506152970
	30

	61050603528 
	统考理工类第28考场
	0506152971—0506153000
	30

	61050603529 
	统考理工类第29考场
	0506153001—0506153030
	30

	61050603530 
	统考理工类第30考场
	0506153031—0506153060
	30

	61050603531 
	统考理工类第31考场
	0506153061—0506153090
	30

	61050603532 
	统考理工类第32考场
	0506153091—0506153120
	30

	61050603533 
	统考理工类第33考场
	0506153121—0506153150
	30

	61050603534 
	统考理工类第34考场
	0506153151—0506153180
	30

	61050603535 
	统考理工类第35考场
	0506153181—0506153210
	30

	61050603536 
	统考理工类第36考场
	0506153211—0506153240
	30

	61050603537 
	统考理工类第37考场
	0506153241—0506153270
	30

	61050603538 
	统考理工类第38考场
	0506153271—0506153300
	30

	61050603539 
	统考理工类第39考场
	0506153301—0506153330
	30

	61050603540 
	统考理工类第40考场
	0506153331—0506153360
	30

	61050603541 
	统考理工类第41考场
	0506153361—0506153390
	30

	61050603542 
	统考理工类第42考场
	0506153391—0506153420
	30

	61050603543 
	统考理工类第43考场
	0506153421—0506153450
	30

	61050603544 
	统考理工类第44考场
	0506153451—0506153480
	30

	61050603545 
	统考理工类第45考场
	0506153481—0506153510
	30

	蒲城中学考点考场编排简明表

	  考场数：40          考生数：1200              考点号：61050604

	考场号
	考场名称
	起迄准考证号
	人数

	61050604501 
	统考理工类第01考场
	0506153511—0506153540
	30

	61050604502 
	统考理工类第02考场
	0506153541—0506153570
	30

	61050604503 
	统考理工类第03考场
	0506153571—0506153600
	30

	61050604504 
	统考理工类第04考场
	0506153601—0506153630
	30

	61050604505 
	统考理工类第05考场
	0506153631—0506153660
	30

	61050604506 
	统考理工类第06考场
	0506153661—0506153690
	30

	61050604507 
	统考理工类第07考场
	0506153691—0506153720
	30

	61050604508 
	统考理工类第08考场
	0506153721—0506153750
	30

	61050604509 
	统考理工类第09考场
	0506153751—0506153780
	30

	61050604510 
	统考理工类第10考场
	0506153781—0506153810
	30

	61050604511 
	统考理工类第11考场
	0506153811—0506153840
	30

	61050604512 
	统考理工类第12考场
	0506153841—0506153870
	30

	61050604513 
	统考理工类第13考场
	0506153871—0506153900
	30

	61050604514 
	统考理工类第14考场
	0506153901—0506153930
	30

	61050604515 
	统考理工类第15考场
	0506153931—0506153960
	30

	61050604516 
	统考理工类第16考场
	0506153961—0506153990
	30

	61050604517 
	统考理工类第17考场
	0506153991—0506154020
	30

	61050604518 
	统考理工类第18考场
	0506154021—0506154050
	30

	61050604519 
	统考理工类第19考场
	0506154051—0506154080
	30

	61050604520 
	统考理工类第20考场
	0506154081—0506154110
	30

	61050604521 
	统考理工类第21考场
	0506154111—0506154140
	30

	61050604522 
	统考理工类第22考场
	0506154141—0506154170
	30

	61050604523 
	统考理工类第23考场
	0506154171—0506154200
	30

	61050604524 
	统考理工类第24考场
	0506154201—0506154230
	30

	61050604525 
	统考理工类第25考场
	0506154231—0506154260
	30

	61050604526 
	统考理工类第26考场
	0506154261—0506154290
	30

	61050604527 
	统考理工类第27考场
	0506154291—0506154320
	30

	61050604528 
	统考理工类第28考场
	0506154321—0506154350
	30

	61050604529 
	统考理工类第29考场
	0506154351—0506154380
	30

	61050604530 
	统考理工类第30考场
	0506154381—0506154410
	30

	61050604531 
	统考理工类第31考场
	0506154411—0506154440
	30

	61050604532 
	统考理工类第32考场
	0506154441—0506154470
	30

	61050604533 
	统考理工类第33考场
	0506154471—0506154500
	30

	61050604534 
	统考理工类第34考场
	0506154501—0506154530
	30

	61050604535 
	统考理工类第35考场
	0506154531—0506154560
	30

	61050604536 
	统考理工类第36考场
	0506154561—0506154590
	30

	61050604537 
	统考理工类第37考场
	0506154591—0506154620
	30

	61050604538 
	统考理工类第38考场
	0506154621—0506154650
	30

	61050604539 
	统考理工类第39考场
	0506154651—0506154680
	30

	61050604540 
	统考理工类第40考场
	0506154681—0506154710
	30

	实验中学考点考场编排简明表

	  考场数：36         考生数：1071              考点号：61050605

	考场号
	考场名称
	起迄准考证号
	人数

	61050605101 
	统考文史类第01考场
	0506111591—0506111620
	30

	61050605102 
	统考文史类第02考场
	0506111621—0506111650
	30

	61050605103 
	统考文史类第03考场
	0506111651—0506111680
	30

	61050605104 
	统考文史类第04考场
	0506111681—0506111710
	30

	61050605105 
	统考文史类第05考场
	0506111711—0506111740
	30

	61050605106 
	统考文史类第06考场
	0506111741—0506111770
	30

	61050605107 
	统考文史类第07考场
	0506111771—0506111800
	30

	61050605108 
	统考文史类第08考场
	0506111801—0506111830
	30

	61050605109 
	统考文史类第09考场
	0506111831—0506111860
	30

	61050605110 
	统考文史类第10考场
	0506111861—0506111890
	30

	61050605111 
	统考文史类第11考场
	0506111891—0506111920
	30

	61050605112 
	统考文史类第12考场
	0506111921—0506111950
	30

	61050605113 
	统考文史类第13考场
	0506111951—0506111980
	30

	61050605114 
	统考文史类第14考场
	0506111981—0506112010
	30

	61050605115 
	统考文史类第15考场
	0506112011—0506112040
	30

	61050605116 
	统考文史类第16考场
	0506112041—0506112070
	30

	61050605117 
	统考文史类第17考场
	0506112071—0506112100
	30

	61050605118 
	统考文史类第18考场
	0506112101—0506112130
	30

	61050605119 
	统考文史类第19考场
	0506112131—0506112160
	30

	61050605120 
	统考文史类第20考场
	0506112161—0506112190
	30

	61050605121 
	统考文史类第21考场
	0506112191—0506112220
	30

	61050605122 
	统考文史类第22考场
	0506112221—0506112250
	30

	61050605123 
	统考文史类第23考场
	0506112251—0506112280
	30

	61050605124 
	统考文史类第24考场
	0506112281—0506112310
	30

	61050605125 
	统考文史类第25考场
	0506112311—0506112340
	30

	61050605126 
	统考文史类第26考场
	0506112341—0506112370
	30

	61050605127 
	统考文史类第27考场
	0506112371—0506112400
	30

	61050605128 
	统考文史类第28考场
	0506112401—0506112430
	30

	61050605129 
	统考文史类第29考场
	0506112431—0506112460
	30

	61050605130 
	统考文史类第30考场
	0506112461—0506112481
	21

	61050605301 
	艺术（文）类第01考场
	0506130001—0506130030
	30

	61050605302 
	艺术（文）类第02考场
	0506130031—0506130060
	30

	61050605303 
	艺术（文）类第03考场
	0506130061—0506130090
	30

	61050605304 
	艺术（文）类第04考场
	0506130091—0506130120
	30

	61050605305 
	艺术（文）类第05考场
	0506130121—0506130150
	30

	61050605306 
	艺术（文）类第06考场
	0506130151—0506130180
	30

	城关镇中考点考场编排简明表

	  考场数：36     考生数：1063            考点号：61050606

	考场号
	考场名称
	起迄准考证号
	人数

	61050606501 
	统考理工类第01考场
	0506154711—0506154740
	30

	61050606502 
	统考理工类第02考场
	0506154741—0506154770
	30

	61050606503 
	统考理工类第03考场
	0506154771—0506154800
	30

	61050606504 
	统考理工类第04考场
	0506154801—0506154830
	30

	61050606505 
	统考理工类第05考场
	0506154831—0506154860
	30

	61050606506 
	统考理工类第06考场
	0506154861—0506154890
	30

	61050606507 
	统考理工类第07考场
	0506154891—0506154920
	30

	61050606508 
	统考理工类第08考场
	0506154921—0506154950
	30

	61050606509 
	统考理工类第09考场
	0506154951—0506154980
	30

	61050606510 
	统考理工类第10考场
	0506154981—0506155010
	30

	61050606511 
	统考理工类第11考场
	0506155011—0506155040
	30

	61050606512 
	统考理工类第12考场
	0506155041—0506155070
	30

	61050606513 
	统考理工类第13考场
	0506155071—0506155100
	30

	61050606514 
	统考理工类第14考场
	0506155101—0506155130
	30

	61050606515 
	统考理工类第15考场
	0506155131—0506155160
	30

	61050606516 
	统考理工类第16考场
	0506155161—0506155190
	30

	61050606517 
	统考理工类第17考场
	0506155191—0506155220
	30

	61050606518 
	统考理工类第18考场
	0506155221—0506155250
	30

	61050606519 
	统考理工类第19考场
	0506155251—0506155280
	30

	61050606520 
	统考理工类第20考场
	0506155281—0506155310
	30

	61050606521 
	统考理工类第21考场
	0506155311—0506155340
	30

	61050606522 
	统考理工类第22考场
	0506155341—0506155370
	30

	61050606523 
	统考理工类第23考场
	0506155371—0506155400
	30

	61050606524 
	统考理工类第24考场
	0506155401—0506155430
	30

	61050606525 
	统考理工类第25考场
	0506155431—0506155460
	30

	61050606526 
	统考理工类第26考场
	0506155461—0506155490
	30

	61050606527 
	统考理工类第27考场
	0506155491—0506155520
	30

	61050606528 
	统考理工类第28考场
	0506155521—0506155550
	30

	61050606529 
	统考理工类第29考场
	0506155551—0506155580
	30

	61050606530 
	统考理工类第30考场
	0506155581—0506155610
	30

	61050606531 
	统考理工类第31考场
	0506155611—0506155638
	28

	61050606701 
	艺术（理）类第01考场
	0506170001—0506170022
	22

	61050606801 
	体育（理）类第01考场
	0506180001—0506180030
	30

	61050606802 
	体育（理）类第02考场
	0506180031—0506180060
	30

	61050606803 
	体育（理）类第03考场
	0506180061—0506180090
	30

	61050606804 
	体育（理）类第04考场
	0506180091—0506180113
	23


十、考试时间、信号、科目表

	项  目
	上  午
	下  午
	信    号
	活  动  内  容

	
	七日
	八日
	七日
	八日
	
	

	预

备

①
	8：00
	8：10
	14：10
	广播通知
	“监考人员进入考务室”

随机确定监考考场

	
	8：15
	8：25
	14：25
	
	签字领取试卷、答题卡、草稿纸、条形码，探测仪等，核对检查无误后同行沿安全通道护送卷、卡直达考场

	
	8：20
	8：30
	14：30
	广播通知
（重复）
	“考生进入考场”查验“两证”、 考生金属检测入场后，指导考生对号就座。七日上午宣读《考生守则》，强调注意事项

	预

备

②
	8：45
	14：45
	哨音、广播
	“当众启封答题卡、草稿纸袋，查验无误后分发答题卡和草稿纸”，指导考生涂写答题卡、草稿纸规定栏目。由监考逐个给考生粘贴条形码。

	
	8：50
	14：50
	哨音、广播
	“当众启封试卷袋，查验科目，清点份数及页码总数。”板书相关内容

	
	8：55
	14：55
	广播
	“现在分发试卷”，指导考生查验卷型和印刷质量，并指导考生填写卷首内容，涂准答题卡卷型。

	考

试
	9：00
	15：00
	铃声、广播
	“现在开始答卷”

	
	9：15
	15：15
	哨音
	迟到考生不得进入考点，监考处理缺考和空白试卷、答题卡。

	
	11：00
	16：30
	哨音
	准许考生提前交卷出场

	
	11：15
	16：45
	哨音、广播
	“最后15分钟”提醒考生注意时间

	
	11：30
	17：00
	铃声、广播
	“考生立即停止答卷”

	考试科目：

6月7日上午：语文    下午：数学

6月8日上午：综合    下午：外语


注：1、开考铃声信号长度为20秒，结束铃声信号长度为15秒。

2、双引号间内容为广播统一用语。

十一、主要工作进程表

	时   间
	内       容
	地  点

	6月3日下午3时
	各考点考务副主考、组长、保密员培训会
	招生办三楼

	
	领取各种材料
	县招生办

	6月4日上午8时
	平台管理、屏蔽人员培训会
	招生办三楼

	
	领取相关设备
	县招生办

	6月5日下午3时
	主考、副主考、督查组全体成员，组考工作人员报到
	各考点

	6月6日上午8时
	考前动员培训会
	各考点

	6月6日上午10时前
	各考点向招办电话汇报工作人员及监考教师报到情况
	招生办、各考点

	6月6日下午4时左右
	县上组织检查考点及考场布置
	各考点

	6月6日下午5时
	考生及考生带队教师会（会前会后考生熟悉考场）
	各考点自定

	6月6日下午6时
	考生熟悉考场后各考点排查清理考场
	各考点

	6月7日
	考试
	各考点

	
	各考点下午2时至3时，领取高考组考费用，来时带财务专用章（不带发票）。
	招生办

	6月8日上午
	考试
	各考点

	6月8日下午
	1、考试
	各考点

	
	2、考试结束时回收各种材料（见考试结束时的清单）。
	招生办、各考点

	
	3、送交屏蔽仪、探测仪、佩牌等各种物品
	招生办、各考点


十二、本细则未尽事宜按陕招办〔2014〕13号文件执行
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