附件3：

督查组领导及成员职责

    一、督查组人员应按规定时间到达工作岗位，模范遵守考试纪律。认真做好对考点工作的监督、检查、指导，保证考试顺利平稳进行。

二、督查考点的环境布置是否符合要求，试题保密措施是否落实，交接手续是否符合规定。

三、督查考点工作安排是否扎实、周到，特别是试题保密、考务平台管理、考试信号发送等是否有专人负责。

四、协助考点做好对监考和考试工作人员的培训。

五、考试期间，督促监考人员认真执考，及时纠正执考人员错误行为或不正当做法。

六、协助检查试卷、答题卡的收集、整理和密封。

七、协助考点主考处理考试期间的偶发、违纪事件。

八、做好对考点的量化考核，及时向统考办公室汇报考试异常情况，重大问题及时联系。

   九、确定专人（女性），对所有监考及其他拟进入考场的人员，进行金属探测检测。

十、对监考从考务办公室到达考场的来往安全通道进行监视。
十一、确定专人，对考点分发试题场所及监考全程实时视频监督或六小时回放。
