渭南市义务教育阶段学生营养餐工作

规范用表及使用说明

1、渭南市义务教育阶段学生营养餐工作规范用表，是根据《陕西省义务教育阶段学生营养餐工作流程管理登记表格》，结合我市实际制订的。主要用于蛋奶工程校园食品安全管理。我县结合实际，在蛋奶食品的配送、储存、加工、发放过程中使用。

2、规范用表之一“禽蛋配送单”、“蛋糕”和之二“饮用奶配送单”、“豆奶”及“火腿肠配送单”为供应商使用，要求每校每次一式两份，由供应商和学校加盖公章后各执一份。本表使用省上原表，学校只存表样，在供应商交货时收取同样表格。作为收取蛋奶商品依据。

3、规范用表之三为入库出库单，用于学校“蛋、奶、火腿”库房收取蛋、奶、火腿肠入库和加工领取蛋、奶、火腿肠出库的周管理统计表，由库管人员和加工人员逐日登记，按周汇总。

4、规范用表之四为蛋、奶、火腿肠加工领取单，用于学校每日蛋、奶、火腿肠加工与领取统计表。此表由加工人员保存，按月汇总装订后作为蛋奶工程专用档案备查。

5、规范用表之五为蛋、奶、火腿肠发放食用签名登记表，由学生本人签名，班主任负责收集，逐日登记，按月汇总，作为表四之附表，按月装订成册，存档备查。

6、规范用表之六为实物发放月汇总表，作为学校与供应商结算依据。

7、规范用表由市营养办制作表样，如文所附，规格为A4型纸，单面印刷。表一、表二由供应商提供，表三、表四、表五、表六由学校统一印制。

8、新修定的规范用表自2013年5月1日起在全县统一使用。
