蒲城县学校后勤管理工作检查表

学校（盖章）:                                                  总分 ：

	检查内容
	标  准  及  要  求
	检  查  结  果

	
	
	亮点、特色
	存在问题
	得分

	环境

管理

（20分）
	1、学校环境整洁优美，各功能设施齐全完好。（5分） 

2、校园的硬化和绿化建设与校园文化建设能有机结合，体现教育特色和地方特色，突出学校个性特点，宜绿化地绿化率高。（5分）
3、重视校园文化建设，景点、雕塑、名人名言、旗台旗杆、围墙图案、宣传橱窗等方面校园文化氛围浓厚。（5分）
4、有健全的学校卫生制度，师生个人卫生，环境卫生及教室、办公室、宿舍、餐厅、厕所等地方明亮整洁。（5分）
	
	
	

	食堂

管理

（45分）
	1、学校食堂达到食药监局C级量化标准(3分)。具备《食品经营许可证》（3分）。食堂周边道路硬化，30米内无暴露性厕所、垃圾坑等各种污染源（2分）。食堂用水符合国家生活饮水卫生标准。（2分）

2、餐厅要做到纱门、纱窗齐备，桌凳摆放整齐，随时清洗打扫，确保通风透光、清洁卫生、空气新鲜、无异味（2分）。餐厅文化氛围浓郁（3分）。

3、学校食堂从业人员每年进行一次健康检查，具备“四有”，即：有健康证（5分）、有培训合格证（锅炉工必须有专业培训合格证）（3分）、有符合要求的工作服、卫生习惯良好（2分）。

4、食堂的刀、墩、板、锅、盆、筐、抹布以及其他工具、容器标志明显，做到分开使用、定位存放，用后洗净消毒，保持清洁。（5分）
5、食堂储藏间要做到物品分类、分架、隔墙（15 cm以上）、离地（30cm以上）存放，整洁有序（3分），要有留样（5分）。

6、食品采购能严格把关。能到有资质、讲信用、质量好的经营单位采购食品，并索要三证（经营许可证、卫生许可证、产品合格证）（5分）。食堂台帐登记要规范，物品采购手续齐备，各项记录完备。（2分）
	
	
	

	公寓、

（宿舍）

管理

（20分）
	1、学生宿舍的建设、布局、设施等符合要求，有完备的卫生间、洗濑间、有效的消防设施（2分）；有学生用品柜或多功能架，有晾衣晒被架，力争保证一人一床。（2分）
2、有健全的宿舍管理制度（1分）、突发事件应急预案（2分）和有关值班、夜间巡查制度，配备专（兼）职人员负责住宿学生的生活管理和安全保卫工作（1分）。配备灭火器（1分），应急灯及安全疏散标志（1分）。严禁学生携带管制刀具等进入宿舍，学校要定期清查并作好记录（2分)。

3、寝室内整洁卫生。物品摆放、被褥折叠整齐(1分），地面无纸屑、杂物、积水（1分），墙壁和门窗无污迹、印痕，无乱贴、乱画、乱挂现象（1分）。

4、重视寝室文化建设，注重营造宿舍文化氛围，墙面的布置积极、健康、催人奋进（3分），定期开展文明宿舍评比活动（2分）。 
	
	
	

	小卖部、（超市）管理

（15分）
	1、原则上不提倡校内开设私人经营的小卖部（超市），具备开设条件的学校，必须经工商部门注册批准，布局协调，远离污染。（5分）
2、坚持服务师生、方便师生原则。不出售对学生健康成长和生态环境有害的物品（如香烟、酒水等），不出售“三无产品”，能接受教育、工商、卫生、物价、食品药品监督管理部门的监督和管理。（5分）
3、能保持经营场所及周围的清洁卫生，柜台、货架、门窗干净明亮，墙壁及用具无灰尘。（5分）
	
	
	


检查人（签名）：                            校长签名：                                  检查时间：

